CENTRUM SOCIALNICH SLUZEB DECIN,

prispévkova organizace

Nabidka pracovni pozice
Do nas$eho kolektivu (Reditelstvi) hledame kolegu/kolegyni na pracovni pozici:

Referent/referentka ekonomického oddéleni

Co bude naplni Vasi prace?

Zpracovani dil¢ich tcetnich operaci (pfijaté a vydané faktury, pokladna, bankovni vypisy),

provadéni cenovych prizkumt a porovnavani nabidek dodavatela s cilem zajistit hospodarné nakladani s prostredky
organizace,

vyhodnocovani cenovych rozdila a navrhy optimalnich feSeni pro hlavniho ekonoma,

kontrola cenové pfiméfenosti u objednavek, smluv a faktur,

pfiprava cenovych podkladd pro vybér dodavateli a vefejné zakazky malého rozsahu,

pfiprava podkladt pro rozpocet, ucetni zavérky a ekonomické analyzy,

administrativni podpora ekonomického oddéleni,

komunikace s dodavateli, odbérateli a utady (dle povéreni), kontrola smluv s dodavateli z hlediska cen, termint a souladu
s rozpoctem,

ovéfovani spravnosti fakturace a plnéni smluvnich podminek,

vedeni evidence smluv, sledovani jejich platnosti a termint plnéni,

spoluprace s hlavnim ekonomem a dal§imi Gitvary organizace.

Koho hledame?

Uchazece s SS/VS vzdélanim ekonomického sméru,

s praxi v Gi€etnictvi nebo ekonomické administrativé (vyhodou zkuSenost z pfispévkové organizace),
vyhodou jsou znalosti i€etnich pfedpisti pro pfispévkové organizace,

s dobrou znalosti prace na PC (Excel, ti€etni software),

peclivého, spolehlivého, samostatného, se zodpovédnym pfistupem.

Co Vim muZeme nabidnout?

Praci na hlavni pracovni pomeér s platem v 10 -11. platové tfidé dle NV 16/2026 Sb., o platovych pomérech statnich
zameéstnancu, ve znéni pozdéjsich predpisti, a nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve
vefejnych sluzbach a spraveé, ve znéni pozdéjsich predpist (tabulka €. 1),

pruznou pracovni dobu,

5 tydnt dovolené,

piispévek na stravovani,

piispévek na penzijni pfipojisténi.

Pisemné pifihlasky se strukturovanym zivotopisem (p7ipojte prohldSeni ve znéni: ,, Poskytnutim svych osobnich tdaji v rozsahu
podkladu pro prihlasku do vybérového fizeni ddavam ve smyslu zdkona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju, souhlas
k jejich zpracovani po dobu VR.), kratkym motivaénim dopisem, ovéfenou kopii dokladu o nejvy$§im dosaZeném vzdélani a
vypisem z rejstfiku trestt ne star§im nez 3 meésice zasilejte do 24.4.2026 v zalepené obalce s oznacenim ,Vybérové fizeni —
referent/referentka ekonomického oddéleni - neotvirat® na adresu feditelstvi Centra socialnich sluzeb Décin, pfispévkové
organizace — 28. fijna 1155/2, 405 02 Décin 1. Prihlasky je mozné donést také osobné na ekonomické oddéleni feditelstvi
organizace — 3. patro, dvefe ¢. 401, a to od pondéli do ¢tvrtka od 8:00 do 14:30, v patek od 8:00 do 12:00.

ekonom@cssdecin.cz.

Organizace si vymezuje pravo nevybrat uchazece a vyhlasit nové vybérové fizeni.
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(+420) 412 591 230 28. fijna 1155/2; 405 02 Décin 1 centrum@cssdecin.cz

cssdecin.cz
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